Priloha ¢.2: ZASADY FINANCNEHO VYUCTOVANIE MALEHO PROJEKTU
#ROZVIJAJME

1. Predlozenie vyuctovania a zmeny pouzitia dotacie

1.1. Termin vyuctovania a vecného vyhodnotenia

Prijimatel predlozi RMZK finanéné vytctovanie (dalej len ,,vyGétovanie®) spolu s vecnym vyhodnotenim
projektu na prislusSnom formulari Zaverecnej spravy z projektu (dalej len zaverec¢na sprava), najneskor
do terminu uvedenom v zmluve o poskytnuti finanénych prostriedkov.

Origindly uctovnych dokladov, dalSie podporné dokumenty k vyuctovaniu a podpisanu zaverecnu
spravu z projektu prijimatel predklada v tlatenej podobe. Vyuctovanie a zaverecna sprava z projektu
musia byt podpisané Ziadatelom a doru¢ené na adresu RMZK.

Zaroven nepodpisanu zdverecnu spravu z projektu (vo forme wordovského dokumentu) a vSetky
vytvorené vystupy z projektu (vided, plagaty, fotografie, prezencna listina a pod.) zasiela e-mailom na
adresu rmzk@rmzk.sk alebo pomocou elektronickych sluzieb (napr. Uschovna.cz).

1.2. Zmeny poutitia grantu

V pripade, Ze prijimatel chce vykonat zmeny podmienok poufZitia finanénych prostriedkov, je povinny
o tom RMZK bezodkladne informovat.

Takéto zmeny je mozné vykonat vylucne v Ziadostou, ktoru posle osoba, ktord podpisala zmluvu
emailom na rmzk@rmzk.sk . O zmendach rozhoduje Kanceldria RMZK, v lehote najneskér 15 dni od
dorucenia Ziadosti o zmenu. V pripade akceptovania zmien bude prijimatelovi, v lehote podla
predchadzajucej vety, zaslany dodatok na podpis. Dodatok k zmluve o poskytnuti finanénych
prostriedkov je jej neoddelitelnou suéastou.

Pri posudzovani zmien tykajlcich sa pouZzitia grantu rozliSujeme:

1. Zmeny v rozpocte projektu (nad ramec 20 % presunov v rdmci rozpoc¢tovych polozZiek uvadzanych
v tejto zmluve) — Ziadost 0 zmenu musi byt zaslana min. 30 dni pred ukoncenim realizacie projektu.

2. Zmeny zapri¢inené z dévodu vy$sej moci a/alebo nepredvidatelné zmeny (zmeny vyplyvajuce z
mimoriadnej, nepredvidatelnej, neodvratitelnej a nezavinenej udalosti), musia byt bezodkladne (t.j. v
den, ked k danej zmene doslo, resp. v den, ked sa o nej prijimatel dozvedel) ozndmené (e-mailom).

Akékolvek zmeny uskutoénené pred podpisom a zverejnenim dodatku nebude mozné akceptovat.

1.3. Zmeny v rozpocte

Prijimatel modZe uskutolnit presuny finanénych prostriedkov medzi rozpoctovymi polozkami
uvedenymi v tejto zmluve maximdlne do vysky 20% z celkovych finanénych prostriedkov pridelenych
na projekt bez toho, aby musel poZiadat o zmenu podmienok poskytnutia dotacie.

Znamena to, Ze rozpoCtova polozka moZe byt znizend alebo navysena max. o 20% z celkovych
pridelenych financ¢nych prostriedkov pridelenych na projekt podla zmluvy. Ak prijimatel potrebuje
zrealizovat presuny sum vyssich ako 20% financnych prostriedkov, musi pisomne (e-mailom) poziadat
o zmenu podmienok poutZitia poskytnutej dotdcie, pricom postupuje tak, ako je uvedené v bode 1.2.

1.4. Akceptdcia vyuctovania a vecného vyhodnotenia

Po doruéeni vytctovania a vecného vyhodnotenia RMZK prekontroluje ich Gplnost a spravnost. Ak
vecné vyhodnotenie a vyuctovanie neobsahuje vietky povinné doklady, RMZK prostrednictvom mailu
vyzve prijimatela, aby bezodkladne, v lehote uréenej zo strany RMZK doplnil vecné vyhodnotenie a
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vyUctovanie. Ak do stanoveného terminu prijimatel neodstrani chyby alebo nedoplni chybajuce
povinné doklady, RMZK vyzve prijimatela na vratenie neopravnene pouzitych finanénych prostriedkov.

Po kontrole vyUétovania a vecného vyhodnotenia, RMZK prijimatela informuje mailom o akceptovani
vecného vyhodnotenia a vyuctovania alebo o jeho zamietnuti( iba v nutnych pripadoch). V pripade
zamietnutia ¢asti alebo celého vecného vyhodnotenia a/alebo vyuétovania bude RMZK informovat
prijimatela o dalSich krokoch.

2. Hospodarenie a narabanie s poskytnutymi finanénymi prostriedkami

Prijimatel je povinny hospodarit a narabat s poskytnutymi finanénymi prostriedkami z verejnych
zdrojov v sulade s prislusnymi zakonmi, vSetkymi ustanoveniami zmluvy a jej dodatkami, ako aj so
zasadami poskytovania financnych prostriedkov.

2.1. Uhrada vydavkov

Prijimatel je povinny realizovat vsetky financné operacie suvisiace s realizaciou projektu z bankového
uctu, ktorého je majiteflom a na ktory mu boli financné prostriedky poskytnuté. Ak uhradza vydavky
v hotovosti, musi mat doklad z registracnej pokladne.

Podla ustanoveni zmluvy o poskytnuti grantu prijimatel financnych prostriedkov, vratane fyzickej
osoby — jednotlivca, nie je opravneny previest poskytnuté prostriedky na tretiu osobu, tzv. regranting.

Upozornenie: Aj fyzickd osoba - jednotlivec musi pri pouziti a vyuctovani finanénych prostriedkov
dodrziavat vSetky prislusné pravne predpisy. VSetky vydavky, na Ghradu ktorych su pouzité finanéné
prostriedky z RMZK poskytnuté formou prispevku, musia byt identifikovatelné a preukdzatelné
originadlnymi u¢tovnymi dokladmi a zarover musia byt realizované na zaklade takych pravnych vztahov,
do ktorych méze fyzicka osoba — jednotlivec vstupovat.

2.2. Opravnené a neopravnené vydavky

Opravnené vydavky
Prijimatel’ je povinny pouZit poskytnuté finanéné prostriedky vyluéne na aktivity suvisiace s
realizovanym projektom a vyluc¢ne v sulade so zmluvou o poskytnuti grantu.

Opravnené vydavky su vydavky priamo suvisiace s projektom, na ktory boli financné prostriedky
poskytnuté, ktoré su stanovené v zmluve o poskytovani prispevku a vo vyzve, v ramci ktorej bol projekt
predloZeny a podporeny.

Prijimatel je opravneny poufzit finanéné prostriedky vyluéne v obdobi opravnenosti vydavkov, ktoré je
stanovené v zmluve. To znamena, vSetky vydavky musia vzniknat a byt uhradené do terminu ukoncenia
realizcie projektu tak, aby bol prijimatel schopny predlozit RMZK v termine vyuétovania vietky
suvisiace Uctovné doklady a doklady o Uhrade.

Zéroven pre vsetky opravnené vydavky plati, Ze musia byt primerané a vynaloZené v sulade
s nasledujucimi principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu),

b) Ucelnosti (priama vizba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realizaciu projektu),

c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finan¢nym prostriedkom)

Vsetky vydavky, na Uhradu ktorych su pouzité financné prostriedky z grantu, musia byt
identifikovatelné, preukazatelné origindlnymi Gctovnymi dokladmi v sulade s platnou legislativou.
Kazdy uctovny doklad, doklad o Uhrade alebo ind poZzadovana dokumentacia musi byt oznacena éislom



zmluvy, v ramci ktorej bol dany vydavok uhradeny v pravom hornom rohu dokladu a poradovym
¢islom, ktoré prijemca uvadza aj v zaverecnej sprave.

2.3. Neopravnené vydavky

Prijimatel nesmie pouzit finanéné prostriedky na Uhradu vydavkov/nakladov, ktoré nemaju priamy
vztah k realizécii projektu, ani na Ghradu vydavkov/nakladov, ktoré nie st sicastou rozpoctu projektu.
Za neopravneny vydavok sa povazuje aj ¢ast finanénych prostriedkov, vo vztahu ku ktorej prijimatel
nepredloZi ziadne alebo relevantné vyuctovanie, a to ani napriek vyzve na odstranenie

nedostatkov v zaslanom vyuctovani.

Neoprdvnené vydavky v projektoch:
e ktorych primarnym cielom je nakup iba jednej pomécky, zariadenia alebo tovaru;
ktorych vysledky nie su urc¢ené ziakom strednych skoél v Zilinskom kraji;
kde st beZné aktivity $kol/organizacii a pokrytie ich rezijnych vydavkov;
kde je nakup nehnutelného majetku - p6dy a/alebo budov;
na dalsie prerozdelovanie/darovanie penazi tretim subjektom;
na aktivity na podporu politickych stran a stranickych kandidatov;
vyzva nepodpori taky projekt, ktorého rozpocet pozostava z velkej ¢asti z nakupu
obcerstvenia. Maximalny limit na obCerstvenie je najviac 30% zo Ziadanej sumy;
Uhradu miezd, platov a odmien aj z pracovnopravnych vztahov a z dohdd o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru;
nakup alkoholickych a tabakovych vyrobkov;
nakup pohonnych hmat;
vydavky, ktoré vznikli mimo ¢asové trvanie projektu;
spldcanie Uverov a Urokov z poskytnutych tverov;
Uhradu spravnych, sidnych a miestnych poplatkov;
honorare pre organizatorov projektov;
naklady, ktoré sa nedaju preukazat uctovnymi dokladmi.

Dalej:

- vydavky bez priameho vztahu k realizacii projektu,

- vydavky, ktoré vznikli pred pociatoénym datumom opravnenosti vydavkov a po konecnom
datume opravnenosti vydavkov,

- vydavky na dopravu nesuvisiace s realizaciou projektu (doprava taxikom, parkovacie poplatky,
dialnicné poplatky, prendjom vozidiel, naklady na servis, udribu a opravy dopravnych
prostriedkov),

- kapitalové a finan¢né investicie (nakup akcii, podielov a pod.),

- vydavky na vytvorenie vSeobecnej rezervy a vydavky na zabezpecenie Uveru a Uroky z Uveru,

- prefinancovanie tretich oséb - regranting,

- poplatky za vedenie Uctu a iné bankové poplatky,

- poistenie 0s6b, odvody na doplnkové dochodkové poistenie alebo Zivotné a Urazové poistenie,

- pokuty, penadle, uroky z omeskania, ndhrada skody, sudne poplatky a sidne trovy.

3. Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Prijemca preukazuje opravnenost vydavkov v stlade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve, a to
predovsetkym tymito dokladmi:

a) uctovné doklady,
b) doklady o Uhrade (vydavkovy pokladni¢ny doklad alebo doklad z bankové vypisu),



c) doplfiujuce doklady pozadované poskytovatelom financnej podpory na preukazanie oprdvnenosti
vydavkov (podla bodu 3.2).

Prijimatel je preto povinny k vyuétovaniu grantu priloZit vsetkych uctovnych dokladov, dokladov o
Uhrade a doplnujucich dokladov potvrdzujicich vznik a Uhradu vydavkov.

Originaly vsetkych predmetnych dokladov musia byt oznacené ¢islom zmluvy v pravom hornom rohu
kazdého dokumentu. Kdpie vSetkych predlozenych dokladov musia byt oznaéené poradovym cislom
podla predloZenej zaverecnej spravy.

Vsetky predloZené doklady musia byt zoradené v sulade s finanénym vydcétovanim v zaverecnej sprave,
aby bolo mozné sa v nich jednoducho orientovat.

3.1. Nalezitosti uctovného dokladu, faktiry dodavatela / zhotovitela

Vsetky doklady, ktoré budu stuéastou finanéného vyuctovania poskytnutého grantu, musia obsahovat
Udaje uvedené v §10 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, v
zadkone €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon

o DPH").

Faktura dodavatela / zhotovitela musi obsahovat tieto Udaje:

- slovné a ciselné oznacenie faktury,

- meno a adresu objednavatela (Pozor: prijimatela grantu, nie Skoly),

- obchodné meno a sidlo zhotovitela,

-1CO (ak je pridelené),

- oznadenie registra, ktory podnikatela zapisal (napr. Obchodny register SR, Zivhostensky register SR)
a Cislo zapisu,

- penaznud sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

- suma na Uhradu v EUR zaokruhlena na dve desatinné miesta,

- naleZitosti pre Ucely DPH (podla zdkona ¢. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty),
- ddtum vyhotovenia faktury,

- ddtum dodania sluzby, tovaru a pod., resp. dodaci list,

- podpis zodpovednej osoby za zhotovitela.

Faktura musi byt oznacena cislom zmluvy o prideleni grantu. Ak sa na faktire nachadzaju aj iné
polozky, ktoré nie su hradené z financnych prostriedkov poskytnutych v rdmci grantu, prijimatel je
povinny na faktire jasne rozpisat a oznacit Cislom zmluvy poloZzky, ktoré suivisia s realizaciou
podporeného projektu a su hradené z poskytnutych financnych prostriedkov. Nasledne tuto
informdciu uvedie aj do formuldra pre vyuctovanie grantu.

3.2. Nalezitosti dokladovania opravnenych vydavkov na projekt
Prijimatel predklada v rdmci vylctovania poskytnutych finanénych prostriedkov vsetkych uctovnych
dokladov potvrdzujucich opravnenost vydavkov.

a) Persondlne naklady — externé:

Priace a sluzby vykonané na objednavku/faktiru (zmluvné vztahy na zéklade napr. Obchodného
zdkonnika, Obcianskeho zakonnika — zmluvné vztahy mimo pracovno-pravnych vztahov a mimo
odmien pre realizatorov projektu v ramci koordindcie projektovych aktivit):

- pisomna zmluva v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zmluva o dielo,
zmluva o poskytnuti sluzby a pod.),

- faktura (ak je to relevantné),

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu dhradu, resp. vydavkovy pokladnicny doklad dokumentujuci
redlnu Uhradu.



b) Cestovné naklady
Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

- cestovny listok (autobusové a vlakové listky) alebo fakturu za cestu,

- bankovy vypis dokumentujuci realnu dhradu, resp. vydavkovy pokladniény doklad dokumentujuci
redlnu Uhradu,

- v pripade cesty realizovanej na fakturu, t. j. poskytnutej ako sluzba tretou osobou, prijimatel predlozi
faktdru s pisomnou objedndvkou alebo pisomnou zmluvou, dodaci list, ak relevantné, prezencnu
listinu, na ktorej bude uvedeny zoznam Ucastnikov vyuZivajlcich tuto sluzbu, presny termin a ¢as
konania cesty / aktivity.

Upozornenie:

- pouzitie osobného motorového vozidla je povolené len v pripade, Ze prijimatel preukaze, Ze
ide o hospodarnejsie a efektivnejSie vynakladanie financnych prostriedkov ako v pripade dopravy
zabezpedovanej oficialnymi dopravcami. V takom pripade sa bude akceptovat len vydavok na nadhrady
za spotrebované pohonné hmoty (PHM). Prijimatel je povinny predloZit doklad o nakupe PHM, kdpiu
technického preukazu pouZitého osobného motorového vozidla s uvedenou priemernou spotrebou na
100km a vypocet ndhrad za spotrebované PHM v silade so zakonom o cestovnych nahradach. Ak
prijimatel nepredlozi doklad o kiipe PHM, cenu PHM prijimatel urci a dokladuje na zdklade ceny podla
Statistického uradu.

- Preprava taxi sluZzbou a prendjom vozidiel je neopravnenym vydavkom. Cestovné ndaklady
zahfniaju len naklady na cestu z miesta bydliska do miesta realizacie projektovej aktivity a spat.

- V pripade cesty poskytnutej dopravnou spolo¢nostou a realizovanej na faktdru, td& musi
obsahovat presny termin a ¢as konania cesty, t.j. dodanie sluzby, trasu, vzdialenost, jednotkovl cenu
za km, poplatky a stojné, ak je to relevantné.

c) Ubytovanie

Prijimatel’ je opravneny poufZit prislusnu ciastku na Uhradu ubytovania pre uUcastnikov aktivit a
organizatorov, resp. realizatorov podujatia, ktoré sa kona v ramci podporeného projektu.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- faktura,

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam Ucastnikov projektu, ak na faktlure nie je menny zoznam os6b, ktorym bolo hradené
ubytovanie.

d) Strava a obcerstvenie

Prijimatel je opravneny pouzit prislusnu ¢iastku na Uhradu stravy a obcerstvenia pre Géastnikov aktivity
a organizatorov, resp. realizatorov podujatia.

Pri preukazovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

- faktura a dodaci list (v pripade poskytnutia stravy dodavatelom),

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam Ucastnikov, ktorym bola poskytnutd strava alebo obcerstvenie (resp. prezencna listina z
podujatia).

Upozornenie €. 2: V pripade poskytnutia stravy dodavatelom na viac dni pre viac os6b na fakture, resp.
na prilozenom dodacom liste musi byt jasne uvedeny druh vydanych jedal (napr. ranajky, obed,

vecera), jednotkova cena, pocet osdb, resp. vydanych kusov a celkova suma.

e) Ostatné vydavky suvisiace s realizaciou projektu, na ktory boli poskytnuté financné prostriedky



Prijimatel je opravneny pouzit prislusné ¢iastky na uUhradu vydavkov suvisiacich s realizciou
projektovych aktivit. Ide predovsetkym o rézne typy sluzieb poskytnutych prijimatelovi finanénych
prostriedkov.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:
- faktdra / zmluva,

- dodaci list, ak je to relevantné,

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladnicny doklad)



